Phu luc 11

1. Quy trinh noi b giai quyet TTHC: Cép, cap lai ma so ring san xuét 14 rimg trong

BAO TON THIEN NHIEN VA PA DANG SINH HQC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET

CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TiNH CAO BAN G ‘
5/ /0D-UBND ngay 2/thang 01 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhén dan tinh Cao Bang)

. 1

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thyc hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cta ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu
trit hd so dién tir, dung chir ky sé ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tr, chiu trach nhi¢m vé tinh day du,
toan ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhit vao Hé thong thong tin gidi quyét TTHC nganh

Chuyén vién ctia S& Nong nghi¢p va Modi
treong thuc hién nhiém vu tai Trung tam

0,25 ngay lam vi¢c

Buéc 1 | Nong nghiép va Moi truong (NN&MT) va chuyén ngay | Phuc vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh,;
dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh | cong chitc TTPVHCC cac x4, phuong duoc
(hoic chuyén vao dau gio ngay lam viée tiép theo ddi | giao tiép nhan ho so linh vic ndng nghiép.
voi truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen
hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan
hd so.
Lanh dao Chi cuc Kiém 1am (02 gio)
Bu6c 2 | Phan cong thy 1y ho so Lanh dao Phong Str dung va Phat trién rimg, | 0,5 ngay lam viéc
Chi cyc Kiém 1am (02 giod)
Budc 3 Thu ly gidi quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét rcu(;lng% Cclllllugucpllggri 1211; dung va Phat trién 7,75 ngay lam viéc
Budc 4 Lanh dao Phong xem xé&t, duy¢t; trinh lanh dao Chi cuc | Lanh dao Phong Str dung va Phat trién rung, TR .
A . : PP 0,5 ngay lam viéc
phé duyét Chi cyc Kiém lam
Bu6c 5 | Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Kiém lam 0,5 ngay lam viéc
. Vao s6 van ban, dong dau; Chuyén ho so dén Trung tdm | Bd phan Vin thu Chi cuc Kiém 1am ST ia
Budc 6 0,5 ngay lam viéc

Phuc vu hanh chinh cong tinh




Budc 7

Tra két qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich cho to chirc, ca nhan (tuy theo dang ky).

Bo phan tiép nhin va tra két qua cua So
Nong nghiép va Méi truong tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc x4, phuong.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

10 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cong nhin nguon giéng cy trong 1am nghiép (Ma TTHC: 3.000198)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Ngudi thue hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cia ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chit ky sd ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC nganh

Chuyén vién cua S& Nong nghiép va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai TTPVHCC

0,25 ngay lam viéc

Buge 1 NN&MT va chuyén ngay dén co quan co tham quyén tinh, cong Ch}I ¢ T]:PVH;CC cac xa, phu:(?ng
duoc giao tiép nhan ho so linh vyc ndng
giai quyét theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay nohié
lam viéc tiép theo d6i véi truong hop tiép nhan sau 15 ghiep-
gid hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 Léanh dao Chi cuc Kiém 1am 0,5 ngay lam viéc
Phéan cong thu ly hd so Lanh dao thng Str dung va Phat trién rung, | 0,5 ngay lam viéc
Chi cuc Kiém lam
. o 1 1R \ A Cong chtrc phong Sur dung va Phat trién rung, | 10,75 ngay lam vi¢c
Buéc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét Chi cuc Kiém Iam
Buéc 4 | Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh lanh dao Chi cuc | Lanh dao phong Str dung va Phat trién rung 0,5 ngay lam vi¢c
phé duyét
Budc 5 | Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Kiém lam 01 ngay lam viéc
. Vao s vin ban, dong dau; Chuyén ho so dén Trung | B phan Vian thu Chi cuc Kiém 1am 0,5 ngay lam viéc
Budc 6 ~ \ . A
tam Phyc vy hanh chinh cong tinh
L 1A , X < . . A Bo phan ti€ép nhan va tra két qua ctia S6 Non
Budc 7 Tra ket qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong nghri)ép va i/Iéi truong tai %TPVHCC tinh% Khong tinh thoi gian

ich cho t6 chtrc, c4 nhan (tuy theo diang ky).

TTPVHCC cac xa, phuong

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

14 ngay lam viéc
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3. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cap Gidy phép xuat khau, nha

khau gidng cay trong lam nghi¢p® (M3 TTHC: 3.000179)

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem x¢&t tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap phiéu

0,25 ngay lam vi¢c

Bude 1 tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit ho so dién
tu, dung chir ky s6 ca nhan duoc cap dé ky trén ban di¢n tu,
chiu trach nhiém v¢ tinh day du, toan ven, chinh xac voi cac | Chuyén vién cua S6 Nong nghiép va
noi dung theo ban gidy; cap nhat vao H¢ thong thong tin giai | Mo6i truong thuc hién nhiém vu tai
quyet TTHC nganh NN&MT va chuyén ngay dén co quan c6 | TTPVHCC tinh; cong  chuc
tham quyén giai quyet theo quy dinh (hodc chuyen vao dau | TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao
gid ngay lam viée tiép theo ddi voi truong hop tiép nhan sau | tiép nhan ho so linh vuc nong nghiép.
15 gio hang ngay); chuyén ho so gidy dén co quan c6 tham
quyén dé giai quyet trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so.
Buéc2 | Xem xét, phan cong cong chire thu 1y hd so. fﬁ; dao phong Str dung va Phat rién | 55 a0 1am viee
. "o S S \ . Cong chuc Phong St dung va Phat N
Budce 3 Thu ly giai quyét ho so; trinh 1anh dao Phong duyét trién rimg, Chi cuc Kiém lim 2,5 ngay lam vi¢c
Xem x¢ét trinh 1anh dao Chi cuc L‘anh dao Phong Su dung va Phit trién 0,25 ngay lam vi¢c
Budc 4 — rung i
Xem xét trinh 1anh dao S& Nong nghiép va Moi trudong Lanh dao Chi cuc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
Lanh dao So Nong nghiép va Méi trudng quyét dinh. Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi
Bude 5 truong 0,5 ngay lam viéc
YOC¥ 'Vao 56, dong déu; chuyén hd so dén Van phong UBND tinh. | Van thu S& Néng nghip va Moi
truong
Bo phan tiép nhan va tra két qua cia
2 két qua ;8 5 i inh céne i S¢& Nong nghi¢p va Moi truong tai
Bude 6 Tra két qua truc ti€p hoac qua dich vu buu chinh cong ich cho g nghiep g 1 Khong tinh thoi gian

t6 chtrc, c4 nhan (tiy theo ding ky).

TTPVHCC tinh; TTPVHCC cac xa,
phuong

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

04 ngay lam viéc

1 Ap dung ddi véi t6 chirc, ca nhan khong thugc Bo Nong nghiép va Moi truong quan 1y
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4. Quy trinh ndi b giai quyét TTHC: Nop tién trong ring thay thé (M TTHC: 1.007916)
* Trudng hop ndp tién trong rimg thay thé tai dia phuong noi thuc hién dy an

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian
hi€én

thuc

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra, két qua; quét (scan) va luu trit ho
so dién ttr, dung chit ky sb .ca nhan dugc cap dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan ven, chinh xac
vO1 cac ndi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé thdng

Chuyén vién ciia S& Nong nghiép va Moéi
truémg thuyc hién nhiém vu tai TTPVHCC

0,25 ngay lam viéc

Bude 1 | thong tin giai quyet TTHC nganh NN&MT va chuyén ngay | tinh; cong chirc TTPVHCC cac x3, phuong
dén co quan co tham quyen g1a1 quyet theo quy dinh (hoac | dugc giao tiép nhan hd so linh vuc néng
chuyen vao dau gid ngay 1am viéc tiép theo ddi voi tru:ong nghiép.
hop ti€p nhén sau 15 gio hang ngay) chuyen ho so glay dén
co quan co tham quyén de giai quyet trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Lanh dao Chi cuc Kiém lam (02 gio)
. A A ;1A Lanh dao Phong Quan ly bao v¢ rung va NP
Buge2 | Phan cong thu Iy ho so bao t6n thién nhién, thuoc Chi cuc Kiém 0,5 ngay lam viéc
1am (02 gio)
. ;g L a1 1 . N Cong chuc Phong Quan ly bao vé ring va s
Budce 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét Bao tan thién nhién, Chi cuc Kiém 1am 02 ngay lam viéc
Lanh dao Phong xem xét, duyét, trinh Lanh dao Chi cuc Lanh dao phong Quan ly bao vé€ rung va NP
Juve ba hien nhin. Chi Kidm 13 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 gyit - = T T — 40 ton thién n 1€n, Chi cuc iém lam
gz;lét 20 Chi cyc xem xet, duygt, trinh Lanh dao S6 phe Léanh dao Chi cuc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
. Lanh dao So xem xét, duyét; trinh Lanh dao Uy ban nhan | . . AN KA e T
Bude 5 dan tinh phé duyét Lanh dao S& Nong nghi¢p va Mai truong 0,5 ngay lam vi¢c
. - Vao so van ban, dong dau; chuyén hd so dén Vian phong | Bo phan Vin thu So Nong nghiép va Moi PO
Budce 6 UBND tinh rwimg 0,25 ngay lam viéc
- Tham tra h6 so; Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Chuyén vién phu tréch finh vie Phong
Buge7 | duyét Lanh dao UBND tinh phé duyét két qua gidi quyets | oo M \ra ' He o URND finh 01 ngay lam viéc
- Chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cua i
S& Nong nghiép va Moéi truong tai TTPVHCC tinh ’
Bude 8 Tra ket qua truc ti€p hodc qua dich vu buu chinh céng ich B6 phéan ti€ép nhan va tra két qua cia So | Khong tinh thoi
cho t6 chirc, c4 nhan (tuy theo ding k). Nong nghiép va Moi truong tai TTPVHCC gian




|

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian thue hién Quy trinh gidi quyét TTHC trén méi truwong dién tir

08 ngay lam viéc

Budc khong thuwe hién trén quy trinh dién tir

Ké tu ngay nhan dugc van ban chap thuan, chu du an phai
nop da so tlen trong rung thay the vao Quy Bao vé va Phat
trién rimg cip tinh dé t6 churc trong rung thay thé

Cha du 4n

07 ngay lam viéc

Sau khi nhin dugc tién tir chu dy an ngp, Quy Bao v¢ rung
va Phat trlen rimg cép tinh thong bao bang van ban cho chu
du 4n vé viéc hoan thanh nghia vy trong rimg thay thé

Quy bao vé va Phat trién rimg

03 ngay lam viéc

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

18 ngay lam viéc

* Trudng hop bo tri thuc hién trong ring thay thé tai dia phuong khac

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xic, day du cia ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit hd
so dién ttr, dung chit ky s ca nhan dugc cip dé ky trén ban
dién tir, chiu trach nhiém vé tinh dﬁy du, toan ven, chinh xac
voi cac noi dung theo ban gidy; cdp nhat vao Hé thong
thong tin giai quyet TTHC nganh NN&MT va chuyén ngay
dén co quan c6 thim quyén giai quyet theo quy dinh (hodc
chuyen vao dau gio ngay lam viéc tiép theo ddi voi truong
hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so gidy dén
co quan c6 thim quyén de giai quyet trong khong qué 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Chuyén vién cia S¢ Nong nghi¢p va Moi
truong thyc hién nhiém vu tai
TTPVHCC tinh; cong chic TTPVHCC
cac x4, phudng dugc giao tiép nhan hod
so linh vuc nong nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong Quan ly bao v¢ rung va
bao ton thién nhién, Chi cuc Kiém lam

0,25 ngay lam vi¢c

Budc 3

Thu Iy giai quyét hd so; trinh 1anh dao Phong duyét

Cong chuac Phong Quan ly bao vé rung
va bao ton thién nhién, Chi cyc Kiém
lam

02 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong xem xét, duyét, trinh Lanh dao Chi cuc
duyét

Lanh dao Phong Quan ly bao vé rung va
bao ton thién nhién, Chi cuc Kiém lam

0,25 ngay lam viéc

Budc 5

Lanh dao Chi cyc xem xét, duyét, trinh Lanh dao S¢ phé
duyét

Lanh dao Chi cuc Kiém 1am

0,5 ngay lam viéc
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Lanh dao S xem xét, duyét; trinh Lanh dao Uy ban nhan | . . . A N AAr e n
Buéc 6 | dan tinh phé duyét Lanh dao S& Nong nghiép va Mai truong 0,5 ngay lam viéc
Vao sd vin ban, dong dau; chuyén hd so dén Vin phong | B phan Vian thu S¢ Noéng nghiép va PO
UBND tinh Mbi truong 0,25 ngay lam viéc
- Tham tra h6 so; Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh Chuyén vién phu tréch Tinh vire Phong
Buge7 | duyét Lanh dao UBND tinh phé duyt ket qua gidi quyet; | p e \ran hono UBND tinh 01 ngay 1am viéc
- Guri hd so thdng bao cho Bo phan tiép nhan va tra két qua phong g3y i
cua S& NOong nghiép va Moi treong tai TTPVHCC tinh
B6 phan tiép nhan va tra két qua cta So
, Tra két qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich NOong nghiép va Moi truong tai N .. .
BuGe 8 | 10t chirc, ca nhan (tiy theo dang KY). TTPVHCC tinh: TTPVHCC cac xa, | <!ong tinh thoi gian
phuong

Tong thoi gian thuc hién Quy trinh gidi quyét TTHC trén méi truong dién tir

05 ngay lam viéc

Budc khong thue hién trén quy trinh dién tir

Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh c6 vin ban de nghi B6 Nong nghi¢p
va Moi truong chip thuan viéc b tri thyc hién trong ring thay thé tai dia
phuong khac.

Uy ban nhéan dén cap tinh noi dé nghi
ndp tién

03 ngay lam viéc

B6 Nong nghiép va M6i truong ¢ van ban dé nghi Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh noi tiép nhan kinh phi trong rimg thay thé cung cép thong tin
vé dia diém, dién tich, don gia trong ring thay thé cia tinh tai thoi diém
chu dau tu du 4n dé nghi nop tién.

B6 Nong nghiép va Moi truong

05 ngay lam viéc

Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh noi tiép nhan kinh phi trong rung thay
thé ¢6 van ban xac nhan vige b6 tri dién tich, loai rung, dia diém, don gia,
kinh phi va ban sao quyét dinh phé duyét don gia trong rimg cua tinh giri
Bd Nong nghiép va M6i truong

Uy ban nhéan dén cap tinh noi tiép nhan
Kinh phi

08 ngay lam viéc

B6 Nong nghiép va M6i truong c¢6 van ban gui Chu tich Uy ban nhan dan
cap tinh noi d& nghi ndp tién vé viéc bd tri thuc hién tréng rimg tai dia
phuong khac

B6 Nong nghiép va Moi truong

03 ngay lam viéc

Quy bao vé va phat trlen rimg cap tinh noi dé nghi nop tlen chuyén tlen
trong rung thay thé vé Quy bao vé va phat trién rimg cip tinh noi tiép
nhan trong rimg.

Quy bao vé va phat trién rimg

03 ngay lam viéc

Truong hop sb tién phai ndp theo don gia cua tinh noi tiép nhan cao hon sé tién di nép: Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh noi dé nghi nop
tién thong bao cho chu dau tu dy &n; trong thoi han 07 ngay lam viéc, chu dau tu du 4n phai ndp bo sung so ti€én chénh 1éch.




Truong hop s6 tién phai ndp theo don gia cua tinh noi tiép nhan thap hon sb tlen da nop: trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay co vin
ban thong bao, Quy bao vé va phat trién ring cip tinh noi tiép nhin hoan tra s tién chénh 1éch va tién 13i cho chu dau tu.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

\ 27 ngay lam viéc

5. Quy trinh ndi by giai quyét nhom TTHC:
- bang ky ma s6 co 8¢ nudi, co s trong loai dong vat, thyc vat thugc Phu luc CITES (Ma TTHC: 1.004819)
- Cap stra d6i, bo sung thong tin mé s6 co s¢ nudi, co 8¢ trong loai dong vat, thyc vat thugc Phu luc CITES (Ma TTHC: 3.000496)
* Trudng hop ho so hop 18, can kiém tra thyc té cac diéu kién nuoi, trong

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qud; quet (scan) va luu trir
hé so dién tir, dung chir ky s6 ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tur, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao H¢ thong thong tin giai quyét TTHC nganh NN&MT

Chuyén vién cta S& Nong nghi¢p va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai TTPVHCC

Budc 1 tinh; cong chitc TTPVHCC cac xa, phuong | 0,25 ngay lam viéc
va chuyén ngay dén co quan co thAm quyén giai quyét : A A 1A - N
dugc giao ti€p nhan ho so linh vyc nong
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gio ngay lam viéc nohié
tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ghiep-
ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
Lanh dao Chi cuc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
Budée 2 | Xem xét, phan cong thu Iy ho so LeAmh dao. Fhong.f)leu tfz} Xu}y vi pham vé 0,25 ngay lam viée
Lam nghi¢p, Chi cyc Kiém lam
. Y TN U . A Cong chirc Phong Piéu tra xtr Iy vi pham vé NPT
Budc 3 | Thu ly gidi quyét ho so; trinh 1anh dao Phong duyét Lam nghiép, Chi cuc Ki Am 1Am 01, 13 ngay lam viéc
. Lanh dao Phong Diéu tra xir Iy vi pham vé Lam nghiép Lanh dao Phong Diéu tra xir Iy vi pham vé NP
Bute 4 duyét, trinh 1anh dao Chi cyc phé duyét Lam nghi¢p, Chi cyc Kiém lam 0.5 ngay lam vige
Budc 5 | Lanh dao Chi cuc phé duyét két qua két qua giai quyét Lanh dao Chi cuc Kiém lam 0,5 ngay lam viéc




- Vo s6, dong dau, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

Bu6c 6 | - Giri vin ban cdp ma sb dén: Co quan thAm quyén quan | Vin thu Chi cuc Kiém 1am 0,25 ngay lam viéc
ly CITES Viét Nam, S0 Nong nghiép va Moi truong,
Hat Kiém lam s¢ tai.
Bo phan tiép nhan va tra két qua ctua So
Buoc 7 Tri ket qua truc tlep hodc qua dich vu buu chinh cong Nong nghiép va Méi truong tai TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

ich cho t0 chirc, ca nhan (tuy theo dang ky).

tinh; TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian thue hién Quy trinh gidi quyét TTHC truong hop ho so hop 18 va khong can kiém tra thyc té
dieu kién nuoi

03 ngay lam viéc

Tong thoi gian thue hién Quy trinh giai quyét TTHC truong hop ho so hop 18 va can kiém tra thuc té diéu

ki€én nuoi

15 ngay lam viéc

* Trudong hop nudi, tréng loai dong vat, thuc vat hoang da thudc Phu luc I CITES dé xuat khau vi muc dich thuong mai

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du ctia ho so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trit
ho so dién tir, ding chir ky s6 ca nhan duge cap dé ky
trén ban dién tr, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC nganh NN&MT

Chuyén vién cua S& Nong nghi¢p va Moi
truong thyc hién nhiém vu tai TTPVHCC

Budc 1 tinh; cong chuc TTPVHCC cac xa, phuong | 0,25 ngay lam viéc
va chuyén ngay dén co quan c6 thAm quyén giai quyét : A A 1A ~ .
dugc giao tiép nhan hd so linh vyc ndng
theo quy dinh (hoac chuyén vao dau gid ngay lam viéc nohié
tiép theo doi voi truong hop ti€p nhan sau 15 gio hang ghiep-
ngay); chuyen ho so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.
Lanh dao Chi cuc Kiém lam 0,25 ngay lam viéc
Budc 2 | Xem xét, phan cong thu Iy ho so La}nh dao' f’hong.Dleu '[I“E: xu}y vi pham vé 0,25 ngay 1am viéc
Lam nghiép, Chi cuc Kiém lam
. s £e LA o et 1 1x . . Cong chtrc Phong Diéu tra xur Iy vi pham ve NPT
Budc 3 | Thu ly gidi quyét ho so; trinh 1anh dao Phong duyét 6,5 ngay lam viéc

Lam nghiép, Chi cuc Kiém 1am




Lanh dao Phong Diéu tra xtr Iy vi pham vé LAm nghiép

Bube 4 | 4 vet, trinh lanh dao Chi cuc phé duyét

Lanh dao Phong Diéu tra xur ly vi pham vé
Lam nghiép, Chi cuc Kiém lam

0,5 ngay lam viéc

Budc 5 | Phé duyét két qua

Léanh dao Chi cuc Kiém 1am

01 ngay lam viéc

- Vio s6, dong dau, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.

Budc 6 | - Giri van ban cap mi sé dén: Co quan tham quyén quan
ly CITES Viét Nam, S& Nong nghi¢p va Moi truong,
Hat Kiém 1am s¢ tai.

- Trudng hop can thiét, giri hd so dén Co quan tham
quyén quan Iy CITES Viét Nam

Van thu Chi cuc Kiém 1am

0,25 ngay lam viéc

Tra két qua trgc t1ep hodc qua dich vu buu chinh céng

Bude 7 ich cho t6 chtrc, c4 nhan (tuy theo dang ky).

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia So
Nong nghi¢p va Moi truong tai TTPVHCC
tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian thue hién Quy trinh gidi quyét TTHC trén méi truweong dién tir

10 ngay lam viéc

Budc khong thuc hién trén quy trinh dién tir

Co quan tham quyén quan ly CITES Viét Nam gui hd so cho Ban
Thu ky CITES.

Co quan quan ly CITES Viét Nam

02 ngay lam viéc

Ban Thu ky CITES, Co quan tham quyen quan ly CITES Viét Nam
théng bao bang van ban cho co quan cap ma sO

Ban Thu ky CITES

02 ngay lam viéc

Co quan cap ma sd thuc hién cap mai s cho co sé nudi, co s& trong;
truong hop khong cap ma so, thong bado bang van ban va néu ro 1y do.

Chi cuc Kiém lam

02 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

16 ngay lam viéc

* Truong hop nudi, tréng loai thugc Phu luc CITES khong ¢6 phan bd tu nhién tai Viét Nam va lan dau tién dang ky nuoi, tréng tai

Viét Nam




Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra ket qua; quet (scan) va luu trix
hé so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tr, chiju trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac voi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao H¢ thong thong tin gidi quyét TTHC nganh NN&MT

Chuyén vién cua S& Nong nghiép va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai TTPVHCC

Budc 1 tinh; cong chirc TTPVHCC cac xa, phuong | 0,25 ngay lam viéc
va chuyén ngay dén co quan co tham quyén giai quyét : " A 1A ~ A
dugc giao ti€ép nhadn hd so linh vyc nong
theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay lam viéc nohié
tiép theo doi véi truong hop tiép nhan sau 15 gid hang ghiep-
ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 tham quyén dé
giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
‘ Lanh dao Chi cuc Kiém 1am 0,25 ngay lam viéc
Buéc 2 | Xem xét, phan cong thu 1y ho so Le:mh daot Phc‘)ng'f)iéu tfz} XU }y vi pham vé 0,25 ngay lam vise
Lam nghiép, Chi cuc Ki€m lam
Buéc3 | Thu Iy gidi quyét hd so; trinh lanh dao Phong duyét Cong chuc Phong Dieu tra xu ly vipham ve | 50 43 1000 1am vige
: ’ : j Lam nghi¢p, Chi cyc Kiém lam ’ '
. Lanh dao Phong Diéu tra xur Iy vi pham vé Lam nghiép Lanh dao Phong Diéu tra xur Iy vi pham vé N
Bute 4 duyét, trinh 1anh dao Chi cyc phe duyét Lam nghiép, Chi cuc Kiém 1am 0,5 ngdy lam viee
Budéc 5 | Lanh dao Chi cyc phé duyet két qua giai quyet Lanh dao Chi cyc Kiém lam 0,5 ngay lam vi¢c
- Vo s6, dong dau, chuyén két qua giai quyét dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh.
Budc 6 | - Guri vin ban cap mi s6 dén: Co quan thim quyén quan | Vian thu Chi cuc Kiém 1am 0,25 ngay lam viéc
Iy CITES Vi¢t Nam, S& Nong nghiép va Méi truong,
Hat Kiém 1am s tai.
Bd phan ti€p nhan va tra két qua cua So
Buoc 7 Tri ket qua truc tlep hodic qua dich vu buu chinh cong NGnI; nghiépp va Moéi truong taiqTTPVHCC Khong tinh thoi gian

ich cho t6 churc, ¢4 nhan (tuy theo dang ky).

tinh; TTPVHCC céc xa, phudng

Tong thoi gian thwe hién Quy trinh giai quyét TTHC trwong hop xin y kién tham van ciia Co quan khoa hoc
CITES Viét Nam

10 ngay lam viéc

Tong thoi gian thwe hién Quy trinh giai quyét TTHC truong hep xin y kién tham vén ciia Co quan khoa hoc
CITES Viét Nam va phdi kiém tra thuc te

15 ngay lam viéc
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Il. LINH VU'C BAO TON THIEN NHIEN VA DA DANG SINH HQC (03 Quy trinh).
1. Quy trinh ndi b giai quyet TTHC: Cap sua doi, bd sung Giay ching nhan co sd bao ton da dang sinh hoc (Ma TTHC: )

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thyc hién

Thoi gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cua ho so,
1ap phiéu tlep nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trir hé so dién tir, dung chit ky s6 ca nhan dugc
cap dé ky trén ban dién ti, chiu trach nhi¢m vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac ndi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Heé thong thong tin giai quyét
TTHC nganh NN&MT va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi vai truong
hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho so
gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO.

Chuyén vién cua S& Nong nghiép va Moi
truong thuc hién nhiém vu tai TTPVHCC tinh;
cong chitcc TTPVHCC cac xa, phuong duoc
giao tiép nhan hd so linh virc ndng nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Buoc 2

Xem xét, phan cong thu Iy ho so

- Lanh dao Chi cuc Kiém lam thuoc S¢ Néng
nghiép va Moi truong

0,25 ngay lam viéc

- Lanh dao Phong Quan ly bao vé rung va Bao
ton thién nhién thuoc Chi cuc Kiém lam

0,25 ngay lam viéc

Buoc 3

Thu 1y ho so, tham muu thanh 1ap hoi dong tham
dinh, t6 chtrc tham dinh va ki€m tra thuc té; tong hop
va trinh Lanh dao Phong xem xét

Cong chuc Phong Quan 1y bao vé rung va Bao
ton thién nhién, Chi cuc Kiem lam

21 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc
Kiém lam

Lanh dao Phong Quan ly bao vé rirng va Bao
ton thién nhién, Chi cuc Kiem lam

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

Lanh dao Chi cuc duy¢t, trinh Lanh dao S& Nong
nghiép va Mdi truong

Lanh dao Chi cuc Kiém lam

0,5 ngay lam viéc

Budc 6

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong xém xét, ky
duyét, trinh UBND tinh

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi truong

02 ngay lam viéc

Budce 7

- Vao sf), dong dé}l.
- Chuyén ho so dén Van phong UBND tinh

Van thu S& Nong nghiép va Moi truong

0,25 ngay lam viéc
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- Xem xét, thAm tra ho so, trinh lﬁph dao Van phong,
lanh dao UBND tinh phé duyét két qua. Truong hop
tor choi thi thong bido bang van ban va néu ro 1y do

Chuyén vién Phong Kinh té phy trach linh vuyc -

Buge8 cho t6 chue, ca nhan dé nghi , Van phong UBND tinh 02 ngay lam vicc
- Vao so, dong dau; chuyén két qua dén TTPVHCC
tinh
LA o . .. | BO phan tiép nhan va tra két qua ctia S Nong
Budc 9 Tra ket qua tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh nghi€p va Moi truong tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thoi gian

cong ich cho t6 chirc, ca nhan (tuy theo dang ky).

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

27 ngay lam viéc

2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Phé duyét phuong 4n khai thac mau vat loai nguy cap, quy, hiém tir ty nhién (Ma TTHC:

1.008672)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thuce hién

Thoi gian thuc hién

Budc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so,
lap phleu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va
luu trie hd so dién tir, dung chit ky sé ca nhan dugc
Cap dé ky trén ban dién tir, chiu trach nhi¢m vé tinh
day du, toan ven, chinh xac voi cac nodi dung theo
ban gidy; cap nhat vao Hé théng thong tin giai quyét
TTHC nganh NN&MT va chuyén ngay dén co quan
c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén
vao dau gid ngdy lam viée tiép theo ddi véi truong
hop tlep nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd so
gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho
SO.

Chuyén vién cua S& Nong nghi¢p va Moi
truong thyc hién nhiém vu tai TTPVHCC tinh;
cong chiac TTPVHCC céac xa, phuong duogc
giao tiép nhan ho so linh vuc ndng nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Xem xét, phan cong thu Iy ho so

- Lanh dao Chi cuc Kiém lam thuoc S¢ Néng
nghiép va Moi truong

0,25 ngay lam viéc
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- Lanh dao Phong Quan ly bao vé rung va Bao
ton thién nhién thuoc Chi cuc Kiém lam

0,25 ngay lam viéc

Thu 1y ho so, lay y kién tham dinh cta céc s, nganh

Cong chac Phong Quan ly bao vé rirng va Bao

Buoce 3 lién quan; tong hop va trinh Lanh dao Phong xem xét | ton thién nhién, Chi cuc Kiém l1am 6.5 ngay lam vicc
. Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc | Lanh dao Phong Quan ly bao vé ring va Bao 0,5 ngay lam viéc
Budc 4 X 1A A . . A
Kiém lam ton thién nhién, Chi cuc Kiem lam
Bude S Lan_hA da9 Cl}l cuc‘: duyét, trinh Lanh dao S& Nong Lanh dao Chi cyc Kiém lam 0,5 ngay lam viéc
nghiép va Moi truong
. Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong xém xét, ky | . . . NTA AN At TR
Budc 6 duyét, trinh UBND tinh Lanh dao S& Nong nghi¢p va Mai1 truong 0,5 ngay lam viéc
. - Vio s0, dong dau. < . NTA A s A R T
Bu6e7 | Chuyén hd so dén Van phong UBND tinh Vian thu S6& Nong nghiép va Moi truong 0,25 ngay lam viéc
- Xem x¢ét, thdm tra ho so, trinh 1anh dao Van phong,
lanh dao UBND tinh phé duyét két qua. Truong hop
Budce 8 tu choi thi thong bao bang van ban va néu rd ly do | Chuyén vién Phong Kinh t€ phu trach linh vuc - 02 naav 1am viac
cho t6 chtrc, ca nhan d€ nghi , Vian phong UBND tinh gay ¥
- Vao so, dong dau; chuyén két qua dén TTPVHCC
tinh
- . £ < . . B0 phan tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Nong
Budc 9 Tra ket qua tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh nghi¢p va Moi truong tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thoi gian

cong ich cho t6 chirc, ca nhan (tuy theo dang ky).

TTPVHCC cac xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

11 ngay lam viéc

3. Quy trinh noi b giai quyét TTHC: Tha dong vat nudi sinh san tai co s¢ nudi, co s¢ bao tdn da dang sinh hoc vé moi truong tu
nhién (M& TTHC: 1.014022)

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thwe hién

Thoi gian thuc hién

Buoc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qud; quet (scan) va luu
trit hd so dién tir, dung chir ky sb ca nhan dugc cap dé
ky trén ban dién tr, chiu trach nhi¢m vé tinh day du,
toan ven, chinh xac v&i cac ndi dung theo ban gidy; cap
nhat vao Hé thdng thong tin giai quyét TTHC nganh

Chuyén vién cua S& Nong nghiép va Moi
truong thuc hién nhiém vy tai TTPVHCC
tinh; cong chic TTPVHCC céc xa, phuong
dugc giao tiép nhan hd so linh vuc nong
nghiép.

0,25 ngay lam viéc
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NN&MT va chuyén ngay dén co quan c6 tham quyén
giai quyét theo quy dinh (hodc chuyén vao dau gio ngay
lam viéc tiép theo ddi véi truong hop tiép nhan sau 15
gi0 hang ngay); chuyen hd so gidy dén co quan c6 thim
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam viéc
ké tir khi tiép nhan ho so.

Lanh dao Chi cyc Kiém 1am thudc Sé Néong
nghiép va Moi truong

0,25 ngay lam viéc

Buge 2| Xem x€t phan cong thu ly ho so Lanh dao Phong Quan Iy bao vé ring va Bao o
PR . 0,25 ngay lam viéc
ton thién nhién
’ Thu ly, tham muu giai quyét ho so (trudng hop tur choi Cong chirc Phong Quan 1§ bao vé rirng va o
Budc 3 | thi thong bao bang vin ban va néu rd 1y do cho t6 chirc, | 2. “x . A . A 12 ngay lam viéc
Bao ton thién nhién, Chi cuc Kiém lam
cé nhan dé nghi).
Budc 4 | Lanh dao Phong xem xét, trinh Lanh dao Chi cuc L‘Aanh (130 Phgng Ql_Jan ly b.%o Ve rung va Bao | 0,5 ngay lam vi¢c
ton thién nhién, Chi cuc Kiém lam
Bude 5 LanhA daf) CPI c1%c duyét, trinh Lanh dao S& Nong Lanh dao Chi cuc Kidm lam 01 ngay lam viéc
nghiép va Moi truong
Busc 6 | -anh dao So Nong nghiép va Moi truong phe duyet ket | |~ 4. S Nong nghiép va Moi truong 1,5 ngay 1am viéc
qua g1a1 quyet
, Vao so, dong dau; chuyén két qua dén Trung tAm Phuyc | . - NTA A s N gAs T
Budce 7 vu hanh chinh cang tinh. Van thu S& Nong nghiép va Méi truong 0,25 ngay lam viéc
A . . . .| B0 phan tiép nhan va tra két qua cua SO
Budce 8 Tra ket qua trye tiép hodc qua dich vu buu chinh cong Nong nghiép va Mai truong tai TTPVHCC | Khong tinh thoi gian

ich cho t6 chtrc, ca nhan (tuy theo dang ky).

tinh; TTPVHCC céc xa, phuong

Tong thoi gian gidi quyét

16 ngay lam viéc
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